LEITLINIEN FUR DIE
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ADRESSDATEN-ANLIEFERUNG

Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

anbei erhalten Sie unsere Voraussetzungen zur
Datenanlieferung fir die Verarbeitung von Adressdaten.
Die aktuellste Version finden Sie unter:

www.bonifatius.de/downloads

HTTPS/FTP (FILE-TRANSFER-PROTOCOL)

Die Zugangsdaten zum Bonifatius-FTP-Server libermitteln
wir lhnen per E-Mail. Behandeln Sie diese Zugangsdaten
vertraulich.

Versenden Sie umgehend eine E-Mail an lhren Kundenbe-
rater, wenn der Dateneingang erfolgt ist. Fligen Sie bitte

auch fir eventuelle Rickfragen Ihre Telefonnummer bei.

DOWNLOAD-LINK
Senden Sie bitte eine E-Mail mit dem vollstédndigen Link an

lhren Kundenberater.

ANLIEFERUNG: DATEIFORMATE

e xls, .xlsx, .csv (mit Trennzeichen)

o Alle Spalten miissen beschriftet sein

e Pro Spalte nur ein Wert!

e Max. Anzahl Zeichen pro Wert/Zelle: 50

e Namen/Firmennamen kdnnen max. mit 2 zusatzlichen

Bezeichnungszellen versehen werden

BEISPIEL-LAYOUT FUR AUSZEICHNUNG
Idealerweise libersenden Sie mit der Adressdatei zu-
sammen ein Musterlayout der Adressierung, bei der die
Namen der Spalten exakt an den vorgesehenen Stellen der

Adresse wiederzufinden sind.

DATEIBENENNUNG

Benennen Sie |hre Dateien wie folgt:
Kunde-Objektname-Heftausgabe.csv
Meier-Beispielmagazin-xx.csv

Verwenden Sie keine Umlaute, Sonder- und Leerzeichen.
Bei erneuter Lieferung von korrigierten oder veranderten
Adresslisten benétigen wir die Angabe der betroffenen
Dateien. Eine Info {iber die vorgenommenen Anderungen
ist hilfreich. Bei Austauschdateien setzen Sie bitte ein k
der Dateibenennung voraus.
k01-Seitenzahl-Objektname-Heftausgabe.pdf (1. Korrektur)
k02-Seitenzahl-Objektname-Heftausgabe.pdf (2. Korrektur)

UNSER SERVICE FUR SIE

Auf Wunsch Gbernehmen wir gerne Arbeiten wie
Strukturierung und Zusammenfiihrung von mehreren
Adressdateien. (Berechnung nach Aufwand)

Hinweis: Gern priifen wir fiir Sie eine Testdatei vor

Produktionsbeginn.

Furr lhre Ruckfragen stehen lhnen unsere Kundenberater

gerne mit Rat und Tat zur Seite.
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